CONSORZIO PER LA BONIFICA
DELLA CAPITANATA

Adottato con Deliberazione del Consiglio dei Delegati
n.12 del 18.12.1993 e modificato con Deliberazione
del Consiglio dei Delegati n.20 del 11.7.1994
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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELLE MODALITA'
DI ESERCIZIO E DEI CAS! DI ESCLUSIONE

DEL DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

DEL CONSORZIO PER LA BONIFICA DELLA CAPITANATA ('}

SCAPO 12 PRINCIPI -

ART. 1}

AMBITO DI APPLICAZIONE

il presenie regolamento disciplina le modalita di
esercizio e | casl di esclusione o di differimento
del diilto di accesso al documenti
amministrativi def Consorzio per la Bonifica della
Capitanata In conformité dell'ort. 24, comma 4,
della Legge 7 agosto 1990, n. 241,

ART. 2

SOGGETTI AVENTI DIRITTO ALLUACCESSO

tt diritto di accesso ai documenti amministrativi
del Consordo di bonifica pud essere esercitalo
solo da chl ha un interesse personale e concrelo
per la tutela di proprie situazioni giuridicamente
rifevanti, :

iI difltto df accesso pud essere esercitato anche
da  armminisirazionl, associazioni e comitoti
poriatorn dl interesst pubblici o diffusi, sempre per
la tutela di siluazloni giuridicamente rilevanii.

ART. 3

DOCUMENTO AMMINISTRATIVO

E' considerato documento amminisirative, ai sensi
delfart, 22, comma 2, della legge n. 241/90, ogni
rappresentazione grafica, folo-cinemalografica,
eletfromagnetico o di qualunque oltra specie
del conlenuto di atti approvali daogli organi
amministrativi del Consorzio e di ogni aliro alto
poslo in essere al fini dellesercizio della propric
attivitd am-ministrativa.

ART. 4

PUBBLICITA' DEGLI ATTI

Il diiftc di accesso & garontite con g
pubblicazione del provvedimenli emanati dogli
organi consortili, @ cul s| provwede secondo
quanto previsto degli artt. 36 e 38 dello stafuto
del Consorzio che disciplina la specifica maleria.

CAPOQ I - MODALITA' DI ACCESSO

ART. 5

ACCESSO FORMALE ED INFORMALE

Il diritto di accesso pud essere esercitalo in vig
informale o lormate cosi come previsio dagti orit.
3 e d4del DP.R. 352/1992.

ART. 6

ACCESSO INFORMALE

L'accesso informale avviene medionie richiesta,
scrita o verbale, rivoita alia Direzione del
Consorzic. I richiedenie, per iscrflo o
verbaimenie, deve:

a) indicare le proprie generalitd o 1 propri

poteri rappresentativi;
b) indlcare gli estremi del documento o gl
elemenli che ne consenlono

lindividuazione;

Cc) comprovare I'interesse  connesso
all'oggetio della richiesta;

d) specificare se inltende prendere visione
del documento, estrome copia,

trascrivere il testo od eltettuare copia

dei dati informatizati.

La richiesta & esaminoata immediatomente, senzo
formalitd  alcuno, dal  responsabile  del
procedimen!o di occesso di cui al successivo art.
10 e, qualora non vi sia dubbio alcuno sulia
ideniito e legitfimazione del richiedente, sui suci
poteri  rappresentalivi e sulla  sussistenzo
dellinteresse personale e concrelo allaccesso,
essa & accolto medionte indicozione del iuogo
ove [lotto & pubblicato, esibizione del
documenlo, estrazione di copia ovvero allra
modalitd idonea.

ART. 7

ACCESSO FORMALE

Quolora, per qualsiosi motivo, non sia possibile
l'accoglimento immediato della richiesto di
accesso in via informale, il richiedente & invilato
a preseniore ollo Direzione del Consorzio
richiesta di accesso in via formale, utilizando i

1- Adoltato con Deliberazione del Consiglio dei Delegati n.12 del 18.12.1993 e modificato con Deliberazione del Consighe des
Delegati n.2C del 11.7.1994, trasmesse alla Regione Puglia rispetivamente con consarziali proll. n. 16337 del 23.12 1993
n.1335 del 26.1.1994 € n.10009 del 27.7.94 ‘
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. ' prestampali che sono allegati al presente
_.regolamenio. '

L'interessato pud sempre presentare richiesta di
accesso in via formale, indipendentemente dal
fotto che abbic presentioto, © meno, una
richiesta di accesso in via informaie.

La richiesta di accesso in via formale deve essere
protocotlala e conservala negli archivi del
Consorzio.

# Consorzio & tenuto a rilasciare una ricevuta,
anch’essa da protocollare e conservare negii
orchivi dellEnle, nella quale devono essere
indicate le generalitt dei richiedente, il glormo e
Fora in cui & stata presentala la richiesta stessa e
il tipo di documento per il quole si chiede
laccesso.

Lo richiesta formale di accesso deve contenere
tutle te indicazioni ed | dati di cui ai precedente
art 4.

ART. B

TERMINE DEL PROCEDIMENTO DY ACCESSO
FORMALE ’

I procedimento di occesso formale deve
concludersi, ai sensi dell'aont. 25, comma 4, della
legge n. 241/1990 e dell'art. 4, comma 5, del
D.PR. n. 352/1992, nel lermine di trenta giorni
decoirenti dolla data diricezione della richiesta.

ART. 9

RICHIESTA DI  ACCESSO IRREGOLARE OD
INCOMPLETA

Nel caso in cui la richiesta di occesso in via
formale sia imegolare od incomplela il Consorzio,
enlro dieci giorni, deve darne tempestiva
comunicazione al richiedente con
raccomandata con avviso di ricevimento.

In tale ipolesi il lermine per la conclusione del
procedimento di accesso ricomincia a decorrere
dalla data di presentazione della richiesta
perfezionata.

CAPO Ml - {L RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO DI ACCESSO

ART. 10

INDIVIDUAZIONE ~ DEL  RESPOMSARBILE DEL

PROCEDIMENTO DI ACCESSO

Responsabile del procedimento di accesso & il

Direttore del Servizio Amministrotive del Consorzio

od, in sua assenza o per sua delega. il capo delia
. Sezione Amministrazione e Atfari Legait.

CAPO IV - ACCOGLIMENTO O RIGETTO
DELLA RICHIESTA DI ACCESSO

ART. 1

ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO
L'alto di occoglimento della richlesta di accesso
formale, sottoscritio dal Presidente del Consorzio,
deve contenere:

a) lindicazione dell'ufficio, compleio delia
sede, presso cui fivolgernsi e delf'orario e
dei giomi dt apertura e di chiusurg;

b} lindicazione del responsablle del
procedimento di accesso;

c) la fissazione dl un termine, non inferfore
a quindicl gioml, entro H quale il
richiedente pud prendere visione dei
documenti e/o olleneme copia;

d) lravverlimento che, salvo comunque
l'applicazione delle norme penali, &
assolutcmente vietato asportare |
documenti dal luvogo presso il quale
sono datiin visione, tracciare segni su di
essi o comunque allerarll in qualsiasi
modo.,

ART. 12

ESAME DEL DOCUMENTO x

l'esame del documento é effettvalo dal
richiedente, 0 da persona da Il Incaricala
munita di apposita procurg, con {'eventuaie
occompagnamento di oltra persona, le cui
generalitd devono essere registrate in calce alla
richiesta. medianie presa in visione od estrazione
di copia del documento stesso.

Linteressafo pud prendere appunti o trascrivere
in tutlo od In parte it contenuto del documenti
prestin visione.

ART. 13

“ COPIA DEI DOCUMENT

L'esaome dei documentl mediante semplice presa
in visione degl stessl & gratulto.

Lo copia dei documenti & rlascialo
subordingtamente al pagamento da parte del
richiedente di una somma cormisposta per #l
rimborso delie spese di rdproduzione, salve le
vigenti disposizioni in materia di bolio, e delle
olire spese connesse olla visura degli aiti, cosi
come stabilisce I'art. 25, comma I, della legge n.
241/1990.

ART. 14

ACCESSO AD ALTRI DOCUMENTI RICHIAMAT NEI
DOCUMENTI PRESI IN VISIONE

{'accogiimento della richlesta di accesso ad un
documenlo dei! Consorzio comporia anche la




facoltd di accesso ad alti document nello stesso
rfichiamafl, aventi dlevanza specifica per lo futela
degii inleressi giuridicamente dlevanti  del
richledente.

ART. 15

RICONSEGNA DEL DOCUMENTO

Terminato lesame: del documentio da parle
dellinteressalo o della persona da lui Incaricate,
I responsabiie de! procedimento deve Indicare,
nel prestampato callegato al presente
regolamento, II giono e lora In cul ha
consegnate i documento nelle mani
deffinteressolo per fame prendere visione o per
estrome copia, Il glorno e lrora In cul lo stesso &
stato restituito integro e senza alcuna alterazione.
it prestampato di cui al precedente comma |
deve essere soltoscrito dal responsabile del
procedimento e dallinteressaio.

ART. 14

ACCESSC MEDIANTE STRUMENT! INFORMATIC!
L'accesso alle informazioni contenute in strument
informatici & consentito qualora venga
salvaguardeta o distruzione o la perdila
accidentale dei dati nonché la divuigazione non
auterizata degli stessl.

Le cople dei dafi Informalizati possono essere
rilasciote sugli appositi supporli forniti  dal
richiledente ovvero mediante coliegamenio in
rele, ove esistente,

tuso degli sirumentl intormoticl & rdservato
esclusivamente al personale del Consorzio.

ART. 17 .
RIFIUTO, LIMITAZIONE £ DIFFERIMENTO
DELLACCESSO

I dfivio, la limitadione o [ diffedmento
delfaccesso richiesto In via formale, @ norma
dell'art. 7, comma 1, del D.P.R. n. 352/1992,
devono essere motivati, a cura del responsabile
del procedimento di accesso, con rilerdmento
specifico alla normativa vigente, alle categorie
di documenti soltrali clfaccesso indicate ne!
successivo arl. 20, alle circostanze di fatio e di
diritto per cui la richiesta non pud essere accolla
cosl come proposia.

%t provvedimento che dispone il rdfivio, la
mitazione o i diffeimenlo delfaccesso &
softoscritlo dal Presidente del Consorzio,

ART. 18
RIFIUTO ALLACCESSO

[H rifivto olfaccesso di un documento potrd,
comunque, essere disposto net CasGin cui non sia
sufficienlemente comprovala lesistgnza di un
interesse personale e concreto del richiedente
allaccesso del documenlo per lo tulela di

sitvazioni giuridicamente rilevanti ovvero nel casa.

In cul Il documento sia compreso nelle cotegorie
di ol dl cul al successive art. 19 per | quall
faccesso & escluso, salvo quanto disposto nel

successivoart. 21.]  (2)

N dfivto aifoccesso dl un documento polrd,

comunque, essera disposto nel caso in cul non sia
sufficlentemente comprovala lesktenza di un
interesse personale e concreto del richledente
clfaccesso del documento per la futela di
situazdoni gluddiconeenie dlevantl ovvero nel caso
in cut ll documento ska compreso nelle categorie
di alti di cul al successivo arl. 20 per i quati

Faccesso & escluso, salvo quanto disposto nel

successivo art, 21,

Qualora la richlesta provenga da
amministrazionl, assoclodon! o comitati di cul al
comma 2 delfart. 2, It dfivto alfaccesso pud

"essere dhsposto nel caso in cul non sia
comprovata la sussistenza In copo a tak soggeti -

di concreli interessi pubblici e diffusl adonabill per
la tutela di situgzionl gluridicomente rilevanti,
fimanendo ferme, in ognl caso, le Ipotes! di
esclusione allaccesso di cul al successivo arl. 20.

ART. 19

DIFFERIMENTO DELL'ACCESSO

Il differimento dellaccesso richiesto in via formale
¢ disposto nel caso In cul sia necessario
assicurare una temporanea futela agll interessi
indicati nellarl. 24, comma 2, lettere ¢) e d),
della legge n.241/1990 e nelfont. 8, comma §.
lettere c) e d) del regolamento approvato con
D.P.R. n, 35271992,

Il ditferimento pud, Inoltre, essere disposto per
solvaguardore  esigenze d! rservatema de!
Consordio, specle nella tase preparatorda dei
provvedimenti, in relazdone al documenti la cui
conoscenza possa compromeiiere | buon
andamento delfazdone amministrativa.

L'atlo che dispone §i differimente dellaccesso
deve necessariamente contenere tindicazone
delia durata del diffedmento stesso.

CAPOV - DISCIPLINA DEI CAS! DI
ESCLUSIONE

ART. 20

CASI IN CUl E POSSIBILE DISPORRE LESCLUSIONE
DEL DIiRMTO ALLACCESSO Ol DOCUMENTI
AMMINISTRATIVI

| documentl amministrativi del Consorde. a
norma degli articoli 24, comma 2, leftere ¢} e d),

2- Comma sostiito con Defiberazione del Consiglio dei
Delegati n.20 del 11.7.1994, trasmesss alia Reglone
Puglis con consorziale prot. n, 10009 del 27.7.1994
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della legge n. 241/1990 e 8, comma 5, letere ¢)
e d} del D.P.R. 352/1992, sono sotiratil allaccesso
quando esst sono susceltibii di recare un
pregludlzic concreio aif'ordine pubblico e clia
prevenzione e glila repressione della ciminalit e
alla riservaleza di terzl, persone fisiche e
gluridiche, gruppl, imprese ed assoclazionl, con
parlicolare riferimento agll Interessi episiolare,
sanitario, professicnale, finandaro, Industricle e
commercicle, ancorché | reialivl dali siano stoll
fornitl dagli stessl soggetti cul si rteriscono.

In parlicolare sono soltralfi alfaccesso | seguenti
documenll cmmlnlstraiivl del Consomo

qa) le schede di voitazione delle elezioni
consortll;

b) le deleghe allesercliio dei diitio di
volo;

c) g atfi ed | regisit attestanti la
partecipadone al volo dei singoll
consordati;

d} I documentl prodoiti dalle imprese
pariecipanti o gare di appalio che
attestino @ capaciltd lecnica,
economica e finanzdaria delle stesse;

e) la cerificadone cd. anfimcfia

rigvordante la sussistenza o carico
dellinteressatc dl procedimenti per
lapplicazione di misure di prevenzione
nonché la sussistenza di provvediment!
che applicono una miswra di
‘prevenzone e dispongono. divieti,
sospensionl © decodenze a norma
delfarlicolo 10, ovvero del secondo
comino deit'ort, 10 quater dellc legge
31.5.1965, n. 575 modificata dalla
legge n. 55/1990;

) | progelli e disegnl relatlivi alia esecu-
zione e manuvienzione dl opere
pubbliche sino a che tali documenti
non vengono cpprovcn dal compe-
tenti organi;

g} | documenti oftestanti quaiitd per-sonall
del candidofl ai concorsi per
fassunzione dei dipendentl, aventl
caraltere rservato e che non deb-
bano formare oggetio dt valutazione
da porte deila commissione gludico-
frice;

h) ¢l afti ed | documenti relohvl al singolo
rapporio di lavoro inerenti alle qualita
prafessional™ efo personali, alla
posiziond - fiscale o potimoniale dei
dipendenti;

i} 1 verball delle sedute degli organi
consocziall; "

1) i verball di contravvenzione elevali dal
guardiant idroulici, nellesercizo del
polere di polida kdraulico;

m} gii otfi di adempimento di obblighi
fiscall relativi alia posione fiscale del

ConsorZio, degll amministraton,  del
dipendenti e dl terd.
ART. 24
LIMITAZION! AL POTERE DI ESCLUSIONE DEL DIRITIO
DI ACCESSO
| documenti amminisirativi del Consorzio elencati
nel precedente arl. 20 non possono essere
sotiralli alfaccesso ove sla sufficiente far ricorso
al polere di diffedimenlo secondo le modaiitd
previste nel'arl. 19,
In ogni caso per gl atti di cui al precedente arl.
20 deve esserne garantila al dchiedenti ia sola
visione nellipolesi In cui il richledenté documenti
che lo conoscenza & necessaria per curare o per
difendere proprie siluadoni giuddicomente
filevanti.

CAPO VI - - ARCHIVIO DELLE ISTANZE O
- ACCESSO '

ART. 22

ISTTUZIONE DI UN ARCHIVIO AUTOMATIZZIATO O
CARTACEQ DELLE RICHIESTE DI ACCESSO

Al fine di consentire Il pil celere ed agevole
eserclzic del didito di oaccesso, I| Consorzio
slitluisce, presso  lufficic amministrofivo, un
archivio automatizalo ovvero,caortaceo, delle

. fichlesle di accesso.

L'archivio deve conlenere | dali rcognitivi,
soggettivi, oggettivi e cronologici delle dchieste
di occesso ricevule e. deve essere
costantemente aggiomato con le informazoni
attinenli al relalivo caso,

ART. 23

DISPOSIZION! FINAL

Per quanto non espressamente previsito nel
presenle regolamento si ka rinvio ‘alle norme
contenute nel Capo V della legge n. 24171990 e
nel regolamento copprovate con DPR. n.
352/1992.

3 glieggti

All,n 1

RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE Al
DOCUMENTT AMMINISTRATIVI DEL CONSORZIQ
PER LA BONIFICA DELLA CAPITANATA
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I soHOSCHNO  SIG.  coceveeeeeecere e

LTe 1 < OO
| . residentein .......eneenioiieeiiiinn,
estremi del documentc di identta ...
rressnssn s . (nella sua | qualitd di
rappresentante di ... ..o nsseessssn s,

[indicare gii estrem! del documento che otiesta
la sussistenza del poteri rappresentativi])

. RICHIEDE

di poler accedere formalmente al seguente
documento amministrativo det Consorzio:
aj fipo del documenio (delibera della
Depulgzione o del Consiglio, con-
tratto, verbale di gara di appalio, etc.);
b} esireml del documento {numero,
numero di protocollo, dota, elc.);
c) alif elementi che ne conseniono
individuazione; ............ ssste e enerorearerins
il richiedente dichiara, sotto ‘o propria
responsabliitd,, di avere un interesse personale e
concrelc allaccesso per la futele di situazioni
gividicomente dlevanti,
In porticolare che l'interesse & costiluilo da

v AL T I TP T TP

CIXTEEPTY [LTeT

........................................................................

L'esame del documento avverd medianie:
q} visione del documento
b} estrazione di copicl'

c) rascriione del documento preso in
visione '

O ooaag

d} copia dei dati informatizofti

La copla del documento o del dati informatizati
¢ rlasclalo  previo pagamenio dl  lire
........................ a titolo di imborso delle spese di
riproduzione e di visura,

. Nel caso sub d) il richiedente deve fornire anche
gli oppositi supporti.

L'esame del documento sara effetiuato:

a} daliichiedente D

b dapersonadaliincaicatamuntod [ ]
procura

¢} con l'eventuale accompagnamep- D
to di oltra persona b

Neile ipolesl b) e c] dovranno essere specificate
le generalitd dl chi accede al documenio e
registrate in calce alla presente richiesta,

’ IL RICHIEDENTE
Dalg
Generalitd della persono incaricata  dal
fichiedente e/o di allra personc che 1o

QCCOMPAGN o..e.ceecrrrnissessincsresssesesmsivestasssssnenees
1. U R (1= (< X o RO
| S U (11 o =111 - S
VI e seeenns o estrerni del
documento diidentitG ..ot

All.n. 2

.................... residente in ... ha
presentato dchiesta di accesso formale, che
viene . allegata alka presenle  ricevuia,
protocoliala e conservala negli archivi del

Consorzio, al seguente | documento
amministrativo del Consorzio:

c} aifri elementi che ne consentono 'identi-
" ficazione. ‘ '

Per ricevuta

il responsobﬂe del
procedimenio amministrativo

All.n. 3
RICONSEGNA DEL DOCUMENTO
I GIOMO oo alle ore it

softoscritio responsabile de! procedimento
di accesso, ha consegnalo nelle moni del

SIG. s s {indicare e
generalitd  del richiedenle) il seguenie
doCumento ........veeceernenn. richiesio con g
istanza n. .., preseniala ol Consorzio in
data ... per farne: prendere visione efo
esframe copia.

It ichiedente, alle ore ......... dello slesso giorno ha

restituito i documenti presi in visione infegri e
senza alcuna alterazione.

It RICHIEDENTE

IL RESPONSABILE .
DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
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